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Ce séminaire s’adresse principalement aux fonctions suivantes *:

Travel Manager Direction des Achats
Responsable Voyages Direction des Services Généraux
Chargé(e) de Voyages Direction Administrative et financiere...

* Dans la limite des places disponibles
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En charge des déplacements professionnels de votre entreprise, vous souhaitez :

Intégrer les différentes possibilités d'évaluation et de négociation de votre politique
voyages

Mettre en place ou améliorer vos procédures  de déplacements professionnels

Adapter vos techniques, vos outils et vos achats de voyages dans une perspective
de réduction de colts

Jean-Michel Kadaner, Président de Key Corporate Sol  utions

Expert de la Travel Supply Chain, il a audité, depuis 11 ans, plus de 5 Milliards
d’euros de budgets voyages et déplacements professionnels dans les sociétés
du Fortune 500.

Intervenant sur les séminaires Voyages d’Affaires depuis 1998.
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Jeudi 16 octobre 2008 9h-18h (durée de la formation : 7 heures)
Hotel Claridge Champs-Elysées - Paris

/s N

Le groupe Varenne Entreprises, éditeur du magazine Voyages d'Affaires et du Guide
Annuel des Déplacements Professionnels , organise depuis 1993 des conférences et
séminaires de formation s’articulant autour des themes liés a la gestion des déplacements
professionnels.
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Distribution - Tendances - Pratiques - Méthodes - O utils

>

- En amont : ordres de mission, recherche de tarifs
- En aval : factures, notes de frais, contrbles, systemes de paiement
- Agrégation des données et data warehouse

- Audit de performance et axes d’amélioration
- Benchmarking des meilleures pratiques
- Définition de la politique et son contenu essentiel

Pause
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- Développement durable et contréle carbone

- Responsabilité sociétale et bonne gouvernance
- Pénibilité des déplacements

- Sécurité des voyageurs
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- Appréhender les avantages et inconvénients des différents modéles
- Analyser son besoin et élaborer une check-list

Déjeuner
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- Internalisation vs externalisation : avantages et inconvénients
- Arbitrer de fagcon pragmatique en fonction du co(t global
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. Les partenaires métiers

- Plan de travail et démarche a suivre

- Définir le plan de communication

. Comment élaborer et mesurer I'impact de ses choix ?

Pause
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- Quelle méthode utiliser ?

- Les phases principales et la durée du projet

- Mettre en ceuvre le plan de communication

- Mesurer le retour sur investissement

- Mener a bien des enquétes et interpréter les résultats
- Mettre en place un plan d’amélioration
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- Les indicateurs de performance de votre politique et de sa stratégie
- Les potentiométres, indicateurs de tension
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1 inscription :896 € HT - 1071,62 € TTC 2 inscriptions : 1545 € HT - 1847,82 € TTC
Les frais de participation comprennent :

- Le déjeuner et les pauses-café

- Les supports de formation

- Le Guide Annuel des Déplacements Professionnels 200 9

15 jours avant la session, chaque participant recoit la convocation et la convention de formation.

Le réglement est da des réception de la facture qui est envoyée apres

Les annulations doivent nous parvenir par écrit.
- 15 jours avant le début de la journée, les frais seront remboursés a c

la formation.

oncurrence de 50%.

.- 7 jours avant le début de la journée, les frais de participation seront dus en totalité.

Les remplacements sont acceptés a tout moment et sans frais.

Le jeudi 16 octobre 2008 a I'Hétel Claridge Champs-Elysées , 74 Avenue des Champs-Elysées,
75008 Paris. Métro George V (Lignel) ou Franklin D. Roosevelt (Lignes

let9).

Je souhaite inscrire la (les) personne(s) suivante(s) au séminaire : « Stratégie et politique voyages :
gérer et contréler efficacement votre budget déplac ements professionnels »  se déroulant le jeudi

16 octobre 2008 a Patris.

NOM e e Prénom ......cccceeiiiiiiiiee e,
FONCHON.....cco i E-mail.....oooom
TEIEPNONE.....coii i FaX i

NOM e Prénom .......ceeiiiiiiiee e,
FONCHON.....ccii e, E-mail.....ooooni
TEIEPNONE......ccc i, FaX et
Nom du responsable formation ... Prénom .......cccccceceeiiiiiiiiinnnen.
e -V
TEIEPNONE.....ccoi i FaX i
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Code PoStal.......ooiiieiiieeeiee e Vil e
S R E T . ettt e e e e e e e e e e et e eeeeeeeet i eeeeeeeeeett—— e aaaeaeeetr— s
Date....ueeiieeeeiieee e Cachet de I'entreprise :

Signature :

Dans le cadre de cette formation, avez-vous été contacté Oui Non

par téléphone ?

Si non, comment avez-vous connu notre séminaire ? Courrier Site web Magazine
Fax E-mail Autre

Code Commercialisation:........... Précisez :

(Fventuellement)

VOYAGES D’AFFAIRES - Département Formation - 6, cité Paradis - 75010 Paris
Tél. : 01 53 24 24 17 - Email : formations@voyages-d-affaires.com

Retrouvez toutes nos formations sur www.voyages-d-a

ffaires.com !




